（申請單位正式名稱）  函
受文者：新北市政府都市更新處

發文日期：中華民國     年     月     日

發文字號：○○○○字第○○○號
速    別：普通

附    件： 1.請款資料審查表

2.請款申請表
3.補助核定(准)函

4.承攬廠商原始憑證
5.經費支出明細表
6.申請人之國內金融機構帳戶存摺封面影本
7.領款收據
8.委託建築師、施工廠商與購買昇降設備(等)契約書影本
9.昇降設備使用許可證影本
10.成果報告書(含電子檔及竣工書圖)
主  旨：檢送「新北市○○區○○路(街)○○段○○巷○○弄○○號(○○○社區)申請增設昇降設備補助及獎助示範方案」相關請款文件，請查照。
說  明：

1、 依「新北市政府辦理五層樓以下集合住宅增設昇降設備補助及獎助示範方案」第7點規定辦理。

2、 檢具請款申請表及其他相關證明文件。

正本：新北市政府都市更新處
副本：○○管理委員會/管理負責人
※本申請函如為申請人委託他人協助發文，公文應副知申請人，且檢附委託書
地址：


申請單位：


負責人：


電話：








