（申請單位正式名稱）  函
受文者：新北市政府城鄉發展局
發文日期：中華民國     年     月     日

發文字號：○○○○字第○○○號
速    別：普通

附    件：申請書及相關文件
主  旨：檢送「新北市○○區○○路(街)○○段○○巷○○弄○○號(○○○社區)申請增設昇降設備補助及獎助示範方案」相關申請文件，請查照。

說  明：

1、 依「新北市政府辦理五層樓以下集合住宅增設昇降設備補助及獎助示範方案」第6點規定辦理。

2、 檢具申請書等相關資料1份。

正本：新北市政府城鄉發展局
副本：○○管理委員會/管理負責人
※本申請函如為申請人委託他人協助發文，公文應副知申請人，且檢附委託書
地址：


申請單位：


負責人：


電話：








